
機構名稱：臺北醫學大學 

科別職稱：傷害防治學研究所專任職員 

工作內容： 

    1.行政業務聯繫及辦理。 

    2.學生事務處理(含學生入學事務、獎勵學金申請、選課輔導、學生參與國際交流課程與研討會、 

      學位考試、畢業校友追蹤)。 

    3.本所課程教師及相關事務聯絡(含授課教師聯繫、遠距課程設定、課程簡報上傳、教師鐘點費、 

      未聘任教師資料蒐集等) 。 

    4.辦理系所各項活動及說明會。 

    5.系所/校務/獎補助款/環安衛等評鑑及相關作業。 

    6.招生文宣工作(簡章擬定、招生宣傳內容、海報製作及寄送、口試面試事務安排)。 

    7.傷防所相關會議。 

    8.系所財務核銷及財產管理維護。 

    9.網頁更新與維護。 

    10.主管其它交辦事項。 

條件： 

    1.具碩士學位。 

    2.具學校單位、政府部門或具執行傷害相關研究計畫相關經驗尤佳。 

工作地點：臺北醫學大學(台北市信義區吳興街 250 號) 

薪資待遇 ：月薪 38,000~40,000 元  

徵才單位聯絡資訊： 

  1.聯絡電話：02-27361661 ext.6579 

  2.聯絡地址：110 台北市信義區吳興街 250 號 

  3.應徵方式意者請逕上 104 人力銀行登錄或 email 履歷/自傳至 hrjob@tmu.edu.tw、  

    pony@tmu.edu.tw，並請於主旨欄註明應徵項目(同一職缺請勿重複投遞履歷) 

    104 職缺網址- https://www.104.com.tw/job/7csxe?jobsource=jolist_b_relevance 
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